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KATA PENGANTAR 

 

 

Perkembangan teknologi telah membawa perubahan besar terhadap 

tatanan dan cara hidup manusia. Setiap jenis pekerjaan dituntut untuk dapat 

dikerjakan dengan cara yang cepat dan tepat dan solusi terbaik adalah 

penggunaan Teknologi Informasi. Dunia industri sebagai pelaku ekonomi 

sudah memandang penting penggunaan teknologi informasi karena teknologi 

ini merupakan suatu kebutuhan bagi mereka untuk mencapai efisiensi dan 

efektifitas kerja. Perkembangan teknologi ini juga berimplikasi terhadap 

penyiapan tenaga kerja yang siap untuk menggunakan teknologi ini.  

Di Sekolah Menengah Atas Khususnya Sekolah Menengah Kejuruan 

mata pelajaran Informatika bertujuan untuk menghasilkan tenaga yang 

terdidik dan terlatih di berbagai bidang maka pengetahuan komputer mutlak 

diberikan kepada peserta didik, agar mereka dapat bersaing di dunia kerja 

yang telah memanfaatkan teknologi ini. Oleh sebab itu, modul ini disusun 

untuk memberikan pengetahuan dasar tentang Ketrampilan Komputer Dan 

Pengelolaan Informasi dengan unit kompetensi Mengoperasikan Perangkat 

Lunak Pengolah Kata. 

Bertitik tolak pada hal di atas, maka disusunlah modul belajar mata 

pelajaran Informatika ini yang dapat membantu peserta didik dalam 

memahami materi informatika yang didapat di bangku sekolah. Modul ini 

disusun secara sederhana dan sangat mudah dalam penggunaannya dalam 

membimbing peserta didik baik di SMA/SMK untuk lebih memahami hingga 

menerapkan informatika dalam kehidupan keseharainnya. 

Akhirnya, tidak lupa penulis memanjatkan rasa syukur ke hadirat Ilahi 

dan menyampaikan terima kasih pada berbagai pihak yang telah banyak 

membantu atas tersusunnya modul ini. Mengingat ketidaksempurnaan yang 

ada di sana sini, penulis juga akan sangat berterima kasih apabila pembaca 

dapat memberikan masukan dan saran demi kesempurnaan modul ini di masa 

yang akan datang. 

 

 

Jambi, 01 Oktober 2022 
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BAB 

1 
 

PENDAHULUAN 

 

DESKRIPSI 

 

Nama Modul 

Mengoperasikan Perangkat Lunak Microsoft Office 

 

Ruang lingkup isi 

Mengoperasikan Perangkat Lunak Microsoft Office 

 

Capaian Kompetensi : 

Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat : 

a. Menjelaskan dan mempersiapkan Perangkat Lunak Microsoft Office 

untuk dapat digunakan mengolah kata, angka, dan presentasi ; 

b. Menjelaskan dan mengoperasikan fungsi menu-menu kata, angka, dan 

presentasi; 

c. Menjelaskan dan mengoperasikan fungsi menu-menu editing dan isian 

berulang menggunakan piranti lunak kata, angka, dan presentasi; 

d. Menjelaskan cara membuat tabel menambah, menghapus baris dan 

kolom  menggunakan piranti lunak kata, angka, dan presentasi; 

e. Menjelaskan dan mengoperasikan perintah cetak pada Perangkat Lunak 

kata, angka, dan presentasi tanpa kesalahan. 

 

Catatan :  

a. Selain penjelasan konsep, dapat dilakukan role play 

b. Guru harus menjelaskan konsep dan proses internal yang terjadi, bukan 

hanya mengolah kata, tetapi juga angka dan membuat presentasi 

dijelaskan untuk tingkatan SMA. 

 

  

TEKNOLOGI 

INFORMASI DAN 

KOMUNIKASI 
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BAB 

2 
 

 

PENDAHULUAN 

 

 

DESKRIPSI 

 

Nama Modul 

Computer Engineering 

 

Ruang Lingkup Isi 

Melakukan interaksi (transfer data, tethering) antara dua atau lebih 

perangkat yang berbeda. 

  

Capaian Kompetensi 

Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat 

1. Siswa mampu menjawab minimal 80% dari soal ujian yang diberikan. 

2. Siswa mampu menyebutkan persoalan-persoalan yang dapat 

diselesaikan dengan komputer, berdasarkan perkembangan 

kemampuan komputer  

3. Siswa mampu memindahkan data dari dua device; mampu membuat 

dua device berkomunikasi (misalnya jam digital dengan HP lewat 

bluetooth) 

 

Catatan :  

1. Selain penjelasan konsep, dapat dilakukan role play 

2. Guru harus menjelaskan konsep dan proses internal yang terjadi, 

bukan hanya melakukan transfer data dan interaksi. Konsep teknologi 

dasar seperti OSI (Open system interconnection) harus dijelaskan 

untuk tingkatan SMA. 
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PENDAHULUAN 

 

DESKRIPSI 

 

Nama Modul   

Jaringan Komputer 

 

Ruang Lingkup Isi : 

Mengenal jaringan komputer lebih teknis 

 

Capaian Kompetensi 

Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat 

a. Menjelaskan komponen jaringan dan mekanisme yang terjadi dalam 

sebuah jaringan. 

b. Menjelaskan jenis-jenis jaringan komputer 

 

Catatan : 

a. Guru harus menjelaskan konsep dan proses internal yang terjadi secara 

teknis, bukan hanya melakukan transfer data dan bagaimana simpul 

jaringan berinteraksi. Konsep teknologi dasar terkait jaringan (server, 

client, protokol, hw dan sw jaringan) harus dijelaskan untuk tingkatan 

SMA 

b. Akan diberikan link bahan pelajaran ini 

c. Akan diberikan link bahan pelajaran 

 

  

JARINGAN 

KOMPUTER 
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PENDAHULUAN 

 

DESKRIPSI 

 

Nama Modul   

Analisis Data 

 

Ruang Lingkup Isi : 

Analisis Data Menurut Para Ahli 

 

Capaian Kompetensi 

Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat 

a. Memahami jenis-jenis anlisis data. 

b. Memahami Manfaat Data  

c. Memahami Teknik Mengolah Data 

 

Catatan : 

Pada Aspek privasi dalam pengumpulan data, guru memberikan template 

tentang analisis data yang dapat dilakukan oleh eserta didik 

 

  

ANALISIS 

DATA 
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5 
 

PENDAHULUAN 

 

DESKRIPSI 

 

Nama Modul 

Computer Engineering 

 

Ruang Lingkup Isi 

Algoritma dan Pemrograman 

 

Capaian Kompetensi 

Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat : 

a. Mengenal notasi algoritma. 

b. Mengenal struktur/templates program dalam bahasa yang diajarkan. 

c. Memahami variabel, value, konstanta, ekspresi dan instruksi input/output 

d. Memahami mekanisme eksekusi kondisional dan loop. 

e. Memahami struktur data dasar (array sederhana). 

f. Menulis program sederhana dengan satu program utama yang memakai 

salah satu atau gabungan dari pengetahuan a sampai dengan e 

g. Mengkombinasikan struktur kontrol dan mengetahui akibatnya, 

berdasarkan dengan pengetahuan a sampai dengan e. 

 

Catatan :  

a. Selain penjelasan konsep, dapat dilakukan role play 

b. Guru harus menjelaskan konsep dan proses internal dalam memecahkan 

suatu masalah dengan logika seperti dalam tuntutan pemrograman 

  

ALGORITHMA DAN 

PEMROGRAMAN 
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6 
 

 

PENDAHULUAN 

 

DESKRIPSI 

 

Nama Modul  

Dampak Sosial Informatika 

 

Ruang Lingkup Isi 

Kasus-kasus sosial dari implementasi produk TIK yang menimbulkan dampak 

positif dan/atau negatif 

 

Capaian Kompetensi 

Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat:  

a. Menyebutkan berbagai produk hasil pengembangan TIK di masyarakat. 

b. Menjelaskan dampak positif dan negatif penggunaan internet. 

c. Menyebutkan etika dalam penggunaan internet. 

d. Menjelaskan pemanfaatan internet sebagai sarana belajar sepanjang 

hayat. 

e. Menjelaskan cara menggunakan media sosial dengan bijak. 

f. Menjelaskan pemanfaatan internet melalui e-commerce. 

g. Mengidentifikasi potensi-potensi yang ada pada diri atau daerahnya 

sebagai peluang dalam pengembangan e-commerce. 

h. Mendemonstrasikan kampanye internet positif dan antihoaks dengan 

cara yang kreatif. 

 

Catatan :  

a. Topik ini bukan pembelajaran satu arah, tetapi mengasah kepekaan siswa 

terhadap suatu situasi yang diberikan, dan menggali kreatifitas dan inovasi 

untuk membuat pra rancangan sistem TIK yang berguna bagi daerahnya. 

b. Selain berisi topik-topik utama/standard, minimal 10% mencakup topik-

topik sosial terkini (yang sedang hangat di masyarakat). 

 

 

DAMPAK SOSIAL 

INFORMATIKA 
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PENDAHULUAN 

 

DESKRIPSI 

 

Nama Modul 

Computational Thinking  

 

Ruang Lingkup Isi 

problem solving terkait Computational Thinking 

 

Capaian Kompetensi  

Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat:  

a. Computational Thinking untuk menyelesaikan persoalan yang lebih 

kompleks dari sebelumnya, yang membutuhkan dekomposisi, abstraksi 

dan representasi data, serta berpola. 

b. Memecahkan persoalan agak kompleks yang membutuhkan dekomposisi, 

abstraksi dan representasi data serta berpola. 

c. Latihan computational tjhinking dan problem solving Tingkat SMA 

d. Diskusi solusi dan penyimpulan makna serta pengetahuan informatika  

 

Catatan   

a. Kemampuan Berpikir komputasional (Computational Thinking) dibentuk 

sendiri oleh siswa dengan cara mengerjakan latihan menyelesaikan 

persoalan yang lebih kompleks dari sebelumnya, yang membutuhkan 

dekomposisi, abstraksi dan representasi data, serta berpola, kemudian 

diskusi dengan arahan guru. 

 b. Saran: benchmark dengan mengikut sertakan siswa pada ajang/test 

computational thinking/penalaran yang sifatnya berjenjang, berstandard 

nasional/internasional dan sudah tersedia gratis sesuai tingkat SMP. 

  

COMPUTATIONAL 

THINKING 
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PENDAHULUAN 

 

DESKRIPSI 

 

Nama Modul 

Uji Kompetensi Lintas Bidang 

 

Ruang Lingkup Isi 

Problem solving komprehensif 

 

Capaian Kompetensi  

Setelah mempelajari modul ini, maka di modul ini siswa diharapkan mampu 

menyelsaikan berbagai persoalan  

 

Catatan   

a. Kemampuan Berpikir komputasional dibentuk sendiri oleh siswa dengan 

cara mengerjakan latihan menyelesaikan persoalan yang lebih kompleks 

dari sebelumnya, yang membutuhkan dekomposisi, abstraksi dan 

representasi data, serta berpola, kemudian diskusi dengan arahan guru. 

b. Saran: benchmark dengan mengikut sertakan siswa pada ajang/test 

computational thinking/penalaran yang sifatnya berjenjang, berstandard 

nasional/internasional dan sudah tersedia gratis sesuai tingkat SMP 
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