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A. Program Pertukaran Mahasiswa 

Program Pertukaran Mahasiswa adalah 

program yang diselenggarakan oleh Universitas asal 

bersama mitra Universitas lain dalam rangka 

memberikan kesempatan kepada mahasiswa 

Universitas asal untuk mengikuti perkuliahan yang 

relevan di perguruan tinggi lain, baik di dalam 

negeri maupun di luar negeri. 

 

B. Tujuan Program Pertukaran Mahasiswa 

Tujuan program perukaran mahasiswa 

diuraikan sebagai berikut. 

1. Meningkatkan integritas, solidaritas, serta 

menjadi perekat kebangsaan antar mahasiswa se-

Indonesia melalui pembelajaran antarbudaya 

diantara mereka. 

2. Mengembangkan soft skill mahasiswa. 

3. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk 

mendapatkan pengalaman belajar di perguruan 

tinggi lain. 

4. Meningkatkan mutu pendidikan perguruan 

tinggi melalui penguatan keunggulan komparatif 

perguruan tinggi masing-masing. 

5. Membangun persahabatan mahasiswa 

antardaerah, suku, budaya, dan agama. 
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MAHASISWA 
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A. Persyaratan Penghargaan 

1. Merupakan Mahasiswa aktif. 

2. Usulan penghargaan disampaikan maksimal satu 

semester setelah pelaksanaan kegiatan 

berlangsung. 

3. Memiliki transkrip nilai yang diperoleh dari 

perguruan tinggi mitra. 

 

B. Penghargaan Konversi SKS Mata Kuliah 

1. Persyaratan Konversi Mata Kuliah 

a. Maksimum jumlah SKS yang dikonversikan 

dalam satu semester yaitu sebanyak 20 SKS. 

b. Konversi dilakukan setelah berakhirnya 

semester.  

c. Menyerahkan transkrip nilai ke program studi 

disertai  dengan laporan pelaksanaan program. 

2. Dasar Konversi Mata Kuliah 

Penghargaan dalam bentuk konversi SKS mata 

kuliah yang relevan ditentukan oleh program 

studi dengan mengacu pada relevansi mata 

kuliah Pertukaran Mahasiswa dengan Capaian 

Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) yang akan 

dikonversikan. 
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A. Tanggung Jawab Universitas 

1. Mengoordinasikan pelaksanaan pelaksanaan 

kegiatan. 

2. Menyediakan sumber daya dan dukungan untuk 

pelaksanaan kegiatan. 

3. Menjalin kerja sama (MoU) dengan perguruan 

tinggi mitra 

4. Mengevaluasi pelaksanaan program. 

5. Menyediakan sistem informasi pelaksanaan 

kegiatan. 

6. Melaporkan pelaksanaan kegiatan Pertukaran 

Mahasiswa kepada Kementerian Pendidikan dan 

Kebudayaan. 

 

B. Tanggung Jawab Program Studi 

1. Menginisiasi/menjalin kerja sama dengan mitra 

Program Pertukaran Mahasiswa. 

2. Memberikan informasi kepada mahasiswa untuk 

mengikuti Pertukaran Mahasiswa. 

3. Melakukan seleksi secara transparan dan 

akuntabel serta menetapkan melalui surat 

keputusan. 

4. Melakukan pendampingan, monitoring, dan 

evaluasi terhadap Program Pertukaran 

Mahasiswa yang dilakukan oleh mahasiswa. 
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A. Waktu Pelaksanaan program 

Pertukaran Mahasiswa dilaksanakan pada 

Semester Ganjil atau Genap setiap tahun akademik 

untuk mahasiswa semester lima sampai dengan 

tujuh. Pemerolehan dan Pengalihan kredit 

dilaksanakan dalam kurun waktu satu semester 

pada perguruan tinggi mitra.  

 

B. Persyaratan Rekruitmen Peserta Pertukaran 

Mahasiswa 

1. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif. 

2. Tidak sedang menjalani sanksi akademik atau 

tidak pernah dikenakan sanksi akademik. 

3. Memiliki IPK minimal 3,0. 

4. Telah melulusi mata kuliah minimal 80 SKS di 

Prodi masing- masing. 

5. Lulus seleksi yang dilaksanakan oleh lembaga 

mitra. 

6. Memperoleh rekomendasi dari Ketua Program 

Studi. 

7. Menandatangani pernyataan kesediaan 

mengikuti program yang dilengkapi tanda tangan 

persetujuan orang tua/wali (format terlampir). 

8. Khusus bagi mahasiswa yang akan mengikuti 

Pertukaran Mahasiswa Internasional dwajibkan 

memiliki kemampuan berbahasa asing sesuai 

dengan standar yang ditetapkan perguruan tinggi 
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A. Waktu Pelaksanaan program 

Pertukaran Mahasiswa dilaksanakan pada 

Semester Ganjil atau Genap setiap tahun akademik 

sesuai dengan kalender akademik Universitas.  

 

B. Persyaratan Rekruitmen Peserta Pertukaran 

Mahasiswa 

1. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif. 

2. Tidak sedang menjalani sanksi akademik atau 

tidak pernah dikenakan sanksi akademik. 

3. Memiliki peringkat akreditasi minimal B. 

4. Memiliki IPK minimal 3,0. 

5. Lulus seleksi administrasi yang dilaksanakan oleh 

program studi/perguruan tinggi asal. 

6. Memiliki jaminan asuransi kesehatan. 

 

C. Pendaftaran Pertukaran Mahasiswa Inbound 

1. Pendaftaran dilakukan oleh mahasiswa melalui 

SIM MB-KM Universitas. 

1. Periode pendaftaran disesuaikan dengan 

kebutuhan Pertukaran Mahasiswa. 

2. Pendaftaran Pertukaran Mahasiswa dikoordinir 

oleh program studi bersama Tim MBKM 

Universitas. 
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A. Etika Pelaksanaan 

Etika mahasiswa peserta Progam Pertukaran 

Mahasiswa di ruang kuliah dan/atau laboratorium 

diuraikan sebagai berikut. 

1. Hadir tepat waktu di ruangan perkuliahan. 

2. Berpakaian rapi, bersih, dan sopan. 

3. Menghormati    mahasiswa lain. 

4. Santun serta Jujur. 

5. Menjaga kebersihan dan inventaris universitas. 

6. Senantiasa mengutamakan kesehatan dan 

keselamatan kerja . 

 

Etika mahasiswa Progam Pertukaran 

Mahasiswa dalam pengerjaan tugas/laporan akhir, 

yaitu: 

1. Jujur dan mematuhi etika ilmiah dalam 

penulisan dan menyajikan laporan akhir; 

2. Menjunjung tinggi kejujuran dan menghindari 

hal-hal yang bersifat gratifikasi kepada dosen 

maupun pegawai; 

3. Menyerahkan tugas/laporan tepat waktu. 
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MAHASISWA 



42 

Penilaian prestasi kinerja akademik mahasiswa 

outbound menyesuaikan dengan ketentuan yang 

berlaku pada program studi/perguruan tinggi mitra. 

Adapun penilaian prestasi kinerja akademik 

mahasiswa inbound di Universitas  dinyatakan dengan 

huruf dengan konversi nilai angka sebagai berikut. 

A dengan derajat penguasaan (91 ² 100)%, dengan nilai 

angka 4,00.  

A- dengan derajat penguasaan (86 ² 90)%, dengan nilai 

angka 3,75.  

B+ dengan derajat penguasaan (81 ² 85)%, dengan nilai 

angka 3,25.  

B dengan derajat penguasaan (76 ² 80)%, dengan nilai 

angka 3,00.  

B- dengan derajat penguasaan (71 ² 75)%, dengan nilai 

angka 2,75.  

C+ dengan derajat penguasaan(66 ² 70)%, dengan nilai 

angka 2,25.  

C dengan derajat penguasaan (61 ² 65)%, dengan nilai 

angka 2,00.  

C- dengan derajat penguasaan (56 ² 60)%, dengan nilai 

angka 1,75.  

D+ dengan derajat penguasaan(51 ² 55)%, dengan nilai 

angka 1,25.  

D dengan derajat penguasaan (46 ² 50)%, dengan nilai 

angka 1,00.  
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A. Fungsi Laporan  

1. Pertanggungjawaban Pertukaran Mahasiswa 

mahasiswa kepada program studi. 

2. Wadah penyampaian ide, pendapat, penilaian, 

dan pengalaman yang berkaitan dengan 

pelaksanaan Pertukaran Mahasiswa kepada 

pihak lain. 

3. Bahan pengambilan kebijakan, evaluasi, dan 

tindak lanjut untuk perbaikan Pertukaran 

Mahasiswa secara berkelanjutan.  

4. Dokumentasi kegiatan. 

 

B. Format dan Sistematika Laporan  

1. Format Penulisan Laporan Pertukaran Mahasiswa 

a. Jenis dan Ukuran Kertas: Kertas HVS 70 gram 

ukuran A4.  

b. Jarak Tepi (Margin):  

Tepi atas : 4 cm  

Tepi bawah  : 3 cm 

 Tepi kiri : 4 cm  

Tepi kanan    : 3 cm 

c. Jenis huruf: Times New Roman, Normal, 12 pt 

d. Jarak spasi: 1,5 
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Keikutsertaan mahasiswa dalam pertukaran 

mahasiswa ini menggarisbawahi peran Universitas 

sebagai lembaga pendidikan yang berperan dalam 

memajukan keterampilan masa depan mahasiswa 

(future practice). Inovasi dan penemuan mahasiswa 

melalui penelitian membantu meningkatkan kualitas 

sumber daya manusia dan kesejahteraan bangsa. 

Pertukaran siswa memberikan siswa pengalaman 

langsung dengan paparan langsung ke dunia 

pendidikan yang sebenarnya. Pertanyaan selama 

perkuliahan akan membekali mahasiswa dengan soft 

skill untuk menghadapi dunia kerja yang sebenarnya. 

Maka dari itu, kami berharap pentunjuk teknis ini 

dapat membantu mahasiswa.
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Lampiran 1 Sampul Laporan Pertukaran Mahasiswa 

 

LAPORAN PELAKSANAAN PERTUKARAN 

MAHASISWA 

 

 

JUDUL LAPORAN 

 

 

 

 

 

 

Logo Universitas 

 

 

 

 

 

 

 

Nama Mahasiswa 

NIM 

 

 

 

 

Program Studi 

Universitas 

Bulan dan Tahun 
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Lampiran 2 Format Persetujuan Laporan Pelaksanaan 

Pertukaran Mahasiswa 

 

 

Judul Laporan : 

Nama : 

NIM : 

Program Studi  : 

Fakultas : 

 

 

Setelah diperiksa, Laporan Pelaksanaan Pertukaran 

Mahasiswa ini dinyatakan telah memenuhi 

persyaratan. 

 

 

 

 

 

 

 

Menyetujui: 

Ketua Program Studi Dosen Penasihat Akademik, 

 

 

 

 

Nama Nama 

NIP NIP
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Lampiran 3 Form Pengajuan Konversi Mata Kuliah 

 

Bandung��««�(tanggal, bulan, tahun)  

 

Yth. Ketua Prodi «���(tuliskan nama Prodi) 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : 

NIM : 

Prodi : 

Nomor Telepon/HP : 

 

dengan ini mengajukan permohonan 

konversi/rekognisi mata kuliah untuk kegiatan 

Pertukaran Mahasiswa yang telah saya laksanakan. 

Bersama permohonan ini saya sertakan dokumen 

Laporan Pertukaran Mahasiswa dan dokumen lainnya 

(jika ada dokumen lain selain laporan). 

 

Demikian surat permohonan ini saya buat. Atas 

perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih. 

 

 

 

Hormat saya, 

 

 

 

««««« (Nama) 

NIM 
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Lampiran 4 Form Penyampaian Hasil Verifikasi Konversi 

Mata Kuliah 

 

KOP FAKULTAS 

 

Nomor : 

Lampiran : 

Hal : Persetujuan Konversi Mata Kuliah 

 

Yth ............................... / .............................. (nama/NIM) 

 

Dengan hormat, 

Kami sampaikan kepada Saudara bahwa Komite Penilai 

Akademik Prodi (KPA) telah melaksanakan verifikasi 

atas permohonan konversi mata kuliah dari mahasiswa 

pelaksana Pertukaran Mahasiswa berikut. 

 

Nama : 

NIM : 

Prodi Asal : 

Nama   PT Mitra : 

Nama Prodi di PT Mitra : 

Periode Pelaksaanaan : 

 

Berdasarkan hasil verifikasi, Komite Penilai Akademik 

Prodi menetapkan bahwa Saudara berhak 

mendapatkan konversi/ mata kuliah pada semester 

«............. tahun akademik. Rincian mata kuliah yang 

dikoversi adalah: 
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No Kode Mata 

Kuliah 

Nama Mata 

Kuliah 

Jumlah 

SKS 

Nilai 

     

     

     

 

Demikian penyampaian kami. 

 

Bandung, «« 

Ketua Jurusan/Program Studi, 

 

 

««««««««««� (Nama) 

NIP 
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Lampiran 5 Form Rekomendasi Dosen Penasihat Akademik 

 

KOP FAKULTAS 

 

REKOMENDASI DOSEN PENASIHAT AKADEMIK 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : 

NIP : 

Program Studi : 

 

Memberikan rekomendasi kepada:  

Nama : 

NIM : 

Program Studi : 

Nomor Telepon/HP : 

 

untuk mengikuti kegiatan Pertukaran 

Mahasiswa sebagai salah satu bentuk kegiatan 

pembelajaran Merdeka Belajar-Kampus Merdeka. 

 

Demikian rekomendasi ini diberikan untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

Bandung, «« 

Ketua Jurusan/Program Studi, Dosen Penasihat 

 Akademik 

 

 

««««««««� (Nama) (Nama) 

NIP NIP 
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Lampiran 6 Surat Pernyataan Kesediaan dan Persetujuan 

Orang Tua 

 

SURAT PERNYATAAN 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : 

NIM : 

Program Studi : 

Nomor HP : 

Alamat di Bandung : 

Alamat di Daerah (jika berasal dari daerah):  

 

Dengan ini menyatakan: 

1. bersedia mengikuti kegiatan Pertukaran Mahasiswa 

sesuai ketentuan yang ditetapkan oleh 

penyelenggara, Universitas, dan mitra. 

2. Keikutsertaan saya dalam kegiatan Pertukaran 

Mahasiswa telah memperoleh izin dan persetujuan 

orang tua. 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan 

sebenarnya. 

 

Bandung, «« 

Menyetujui: 

Mahasiswa,  Orang Tua Mahasiswa,  

 

 Materai 10.000 

 

«««««««� (Nama) (Nama) 

NIM 
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Lampiran 7 Persetujuan Pengalihan/Pemerolehan Kredit 

 

PERSETUJUAN PENGALIHAN/PEMEROLEHAN 

KREDIT 

 

Tahun 

Akademik 

Semester 

: 

: 

   

 

Data 

Mahasiswa 

Nama 

NIM 

PT Asal  

Prodi Asal 

 

: 

: 

: 

: 

: 

   

 

Data PT Mitra 

PT Mitra  

Prodi Mitra 

Negara 

 

: 

: 

: 

   

 

Perguruan Tinggi Asal Perguruan Tinggi Mitra 

Nama Mata Kuliah SKS Nama Mata Kuliah SKS 

    

    

    

    

    

Jumlah  Jumlah  
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Kami yang bertanda tangan di bawah ini bersepakat 

untuk melakukan pengalihan/ pemerolehan kredit 

mata kuliah beserta SKS sesuai dengan yang tertulis 

pada 

lembar persetujuan ini. 

 

 

Nama Mahasiswa dan Tanda Tangan 

 

 

( ) 

 Tanggal: 

 

Nama Kaprodi Asal dan 

Tanda Tangan 

Nama Kaprodi Mitra 

dan Tanda Tangan 

 

 

 

( )  

NIP 

Tanggal: 

 

 

 

( ) 

NIP 

Tanggal: 
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