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Alhamdulillah, puji Syukur penyusun ucapkan Kehadirat 

Allah SWT yang senantiasa melimpahkan segala rahmat, taufik dan 

hidayah-Nya sehingga penyusun dapat menyelesaikan buku ini. 

Buku English for daily conversation ini disusun untuk 

memenuhi kebutuhan English Day bagi pemula yang ingin 

menerapkan Bahasa Inggris namaun masin bingung akan mulai 

dari mana. Buku ini berisi kumpulan materi yang digunakan untuk 

percakapan sehari-hari. Pada setiap Bab dalam buku ini dilengkapi 

dengan ungkapan-ungkapan yang biasa digunakan untuk 

percakapan dalam Bahasa Inggris sehingga pembaca dapat 

menjadikan buku ini sebagai salah satu sumber untuk mempelajari 

ungkapan-ungkapan yang biasa digunakan dalam Bahasa Inggris.   

Dengan telah disusunnya buku English for daily conversation, 

diharapkan buku ini dapat mempermudah seluruh pihak yang 

terlibat untuk dapat belajar, memahami dan mempraktikkan 

percakapan dalam Bahasa Inggris. 

Meskipun buku ini telah disusun berdasarkan beberapa 

referensi terkait, buku ini masih jauh dari kata sempurna. Untuk itu, 

tim penyusun sangat terbuka terhadap kritik dan saran yang 

membangun demi kesempurnaannya buku ini.  

 

 

 

Januari,    2024 

 

 

Tim Penyusun 
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$� 6HOI�introduction�3HUVRQDO�,QIRUPDWLRQ 

What do you usually tell people you meet for the first time about 

yourself? What makes people curious about you? Most likely, you 

would introduce yourself to them by stating your name. In addition to 

your name, you will also provide information about your address, place 

of birth, occupation, and sometimes your interests and hobbies. 

Memperkenalkan nama merupakan suatu elemen yang 

mendasar ketika kita bertemu dengan orang baru untuk pertama 

kalinya. Selanjutnya, kita dapat memperkenalkan informasi 

tambahan tentang diri kita kepada orang tersebut. Pada 

umumnya, kita bisa menambahkan alamat (address), tempat dan 

tanggal lahir (place of birth), pekerjaan (occupation), dan hobi 

(hobbies).  

 
Selama proses perkenalan, kita akan menyampaikan 

informasi terkait diri sendiri kepada orang lain. Sebagai contoh 

kita mengatakan: nama saya, alamat saya, pekerjaan saya dsb. 

YOU 

Name 

Address 

Place/date 

of birth 

Occupation 

Hobbies 

INTRODUCTION 
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$� 'HILQLVL�*UHHWLQJV 

Greetings atau ungkapan sapaan merupakan ungkapan 

yang hampir selalu digunakan ketika bertemu dengan 

seseorang, baik yang dikenal maupun tidak dikenal. Ucapan 

salam biasanya digunakan pada awal pembicaraan. Sebelum 

memulai topik utama, umumnya orang menggunakan sapaan. 

Bentuk sapaan bisa bermacam-macam, misalnya sapaan 

formal dan sapaan informal. Itu digunakan tergantung pada 

konteksnya. Masyarakat dapat menangani berbagai bentuk 

sapaan berdasarkan mitra tuturnya. Hal ini tidak lepas dari 

konteks: tujuan, situasi, dan mitra tutur. Ada banyak cara untuk 

mengungkapkan salam. Hal ini dapat diungkapkan dengan 

beberapa kata atau hanya dengan gerak tubuh seperti 

tersenyum, mengangguk, dan sebagainya. 

 

%� )XQJVL�6RVLDO�GDUL�*UHHWLQJV� 

Fungsi sapaan untuk menunjukkan perhatian biasanya 

disampaikan kepada keluarga, saudara, teman, dan sebagainya. 

Selanjutnya fungsi sapaan hormat biasanya disampaikan kepada 

guru, dosen, orang tua, dan lain sebagainya. Kemudian, selain 

untuk menunjukkan perhatian dan rasa hormat, menjaga 

silaturahmi juga merupakan fungsi dari sapaan. Dengan 

menyampaikan salam, masyarakat akan mengetahui bahwa 

hubungan antar mereka berjalan dengan baik.  

GREETINGS 
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$� 'HILQLVL�3DUWLQJV 

Partings atau ungkapan perpisahan. Ungkapan 

perpisahan yang dimaksud adalah ungkapan untuk mengakhiri 

suatu percakapan. 

 

%� -HQLV�GDUL�8QJNDSDQ�3HUSLVDKDDQ 

x Formal Partings. Ungkapan perpisahan formal biasanya 

digunakan pada situasi formal seperti pada saat rapat, 

presentasi atau ketika hendak berpisah dengan orang yang 

usianya lebih tua dibandingkan usia kita. Untuk contoh 

ungkapan perpisahan, silahkan perhatikan tabel dibawah ini: 

Table 8. Formal Partings 

 
x Informal Partings. Ungkapan perpisahan informal biasanya 

kita gunakan pada situasi informal atau pada saat situasi 

yang lebih santai. Misalnya, ketika kita bertemu teman 

sebaya, ketika berlibur ataupun ketika beristirahat. Untuk 

PARTINGS 
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$� 'HILQLVL�'DLO\�DFWLYLW\ 

Daily activity atau kegiatan sehari-hari adalah berbagai 

aktivitas yang kita lakukan setiap hari. Kegiatan sehari-hari ini 

juga bisa disebut dengan rutinitas yang kita lakukan setiap hari. 

Kegiatan sehari-hari dapat berupa kegiatan kita dipagi, siang 

dan malam hari. 

Dalam menceritakan kegiatan sehari-hari, biasanya kita 

menceritakan secara berurut kegiatan kita yang dimulai dari 

bangun tidur di pagi hari hingga Kembali tidur dimalam hari. 

Oleh sebab itu, kita bisa menambahkan waktu yang spesifik 

ketika kita melakukan suatu kegiatan. Contohnya: I get up at 5 

am, I eat breakfast at 6 am, I go to campus/work at 7 am. 

 

%� 6LPSOH�3UHVHQW�7HQVH 

Simple present tense biasanya digunakan untuk 

menceritakan kegiatan sehari-hari. Simple present tense adalah 

suatu bentuk kata kerja yang digunakan untuk menyatakan 

fakta, kebiasaan, kejadian, kegiatan, aktivitas dan sebagainya 

yang terjadi pada saat ini. Present Tense juga digunakan untuk 

menyatakan suatu fakta, atau sesuatu yang tejadi berulang-

ulang dimasa kini. Bentuk kata kerja ini paling sering 

diguanakan dalam bahasa Inggris. 

Untuk rumus dan aturan dalam penggunaan simple 

present tense, silahkan perhatikan penjelasan dibawah ini: 

  

TALK ABOUT DAILY 
ACTIVITY 
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Membuat dan menerima telepon merupakan salah satu 

pelayanan di kantor. Pada umumnya, orang yang bekerja di kantor 

masih tidak percaya diri melakukan atau menerima panggilan 

telepon dengan menggunakan Bahasa Inggris. Padahal kita tidak 

bisa memastikan berbagai macam klien yang akan datang ke kantor. 

Ada kalanya klien atau tamu yang akan berkunjung ke kantor 

berasal dari luar negeri dan biasanya mereka akan membuat janji 

terlebih dahulu melalui telepon. Hal ini mengharuskan karyawan 

yang bekerja di kantor tersebut untuk dapat membuat atau 

menerima panggilan telepon agar dapat berkomunikasi dengan 

baik. 

  
Memahami dan berkomunikasi secara efektif melalui telepon 

menggunakan Bahasa Inggris membutuhkan banyak keterampilan 

yang berbeda termasuk mendengarkan, tata bahasa, pengucapan, 

intonasi, tekanan dan ritme. Pemahaman tentang antar budaya 

yang berkaitan dengan etika menerima dan membuat panggilan 

melalui telepon juga sangat penting. Membiarkan telepon berdering 

dalam waktu lama atau tidak mampu berkomunikasi secara efektif 

dapat menyebabkan tamu atau klien menjadi marah yang mungkin 

berdampak buruk pada perusahaan/kantor. 

TELEPHONING 
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Banyak kegiatan yang bisa dilakukan ketika kita berada 

didalam kantor, yang paling mendasar adalah kegiatan pelayanan 

yang kita berikan kepada tamu yang datang. Pelayanan tersebut 

bisa berupa menawarkan bantuan (offering help), meminta bantuan 

(asking help), dan topik percakapan lain yang berhubungan dengan 

kegiatan di kantor.  

Dalam bab ini, kita akan mempelajari bagaimana percakapan 

dalam Bahasa Inggris untuk kegiatan pelayanan kantor. Setelah 

mempelajari dan memahami bab ini, diharapkan dapat membantu 

pembaca untuk menggunakan Bahasa Inggris dalam melakukan 

pelayanan di kantor.  

$� 2IILFH�6XSSOLHV 

Office supplies atau peralatan kantor ada banyak jenisnya. 

Sebelum masuk kedalam materi percakapan untuk pelayanan 

kantor, ada baiknya pembaca mengetahui beberapa istilah 

peralatan kantor dalam Bahasa Inggris.  

                    

                 

Desk 
Meja kerja 

Chair 
Kursi kerja 

Filling cabinet 
Lemari arsip 

IN THE OFFICE 
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Ketika berada di lini kampus, terdapat banyak sekali 

percakapan yang bisa dilakukan baik oleh para dosen, karyawan 

dan mahasiswa. Terlebih lagi jika pada kampus tertentu memiliki 

mahasiswa internasional yang mana mengharuskan dosen, 

karyawan dan mahasiswa untuk menggunakan Bahasa Inggris 

dalam berkomunikasi.  

Kemampuan berkomunikasi menggunakan Bahasa Inggris 

diharapkan tidak hanya dimiliki oleh dosen dan mahasiswa 

Pendidikan Bahasa Inggris saja, namun harus dapat dimiliki oleh 

setiap dosen dan mahasiswa.  

Ada banyak kegiatan didalam kampus yang bisa 

dikomunikasikan menggunakan Bahasa Inggris seperti, 

menanyakan dan memberikan informasi tentang arah (directions), 

menanyakan ruangan dan bangunan yang ada dikampus (rooms and 

buildings), Fakultas (faculty) serta jurusan (majors), atau menanyakan 

dan memberikan informasi terkait prosedur tertentu (certain 

procedure), atau  

$� $VNLQJ�DQG�*LYLQJ�'LUHFWLRQV 

Ketika berada didalam lingkungan kampus, kita sering 

menjumpai orang yang bertanya lokasi yang ingin ia kunjungi. 

Jika orang yang bertanya kepada kita menggunakan Bahasa 

Indonesia, mungkin akan mudah bagi kita untuk memberi arah 

dengan benar. Namun, bagaimana jika orang yang bertanya 

tersebut menggunakan Bahasa Inggris? Atau sebaliknya, ada 

situasi dimana kita harus menanyakan arah menggunakan 

Bahasa Inggris. Contohnya ketika dosen melakukan tugas diluar 

AT THE CAMPUS 
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Untuk dapat melakukan presentasi secara efektif dalam 

bahasa Inggris, kita perlu mempelajari beberapa keterampilan dan 

ekspresi yang sesuai. Melakukan presentasi yang baik dengan baik 

di tempat kerja ² dalam presentasi, dalam rapat, saat berdiskusi 

dengan kolega atau klien adalah hal yang penting. 

Dalam melakukan presentasi menggunkan Bahasa Inggris, 

terdapat 3 urutan yang bisa dijadikan pedoman, yaitu starting, 

signaling and closing. Untuk memulai dan memahami bagaimana 

cara melakukan presentasi dalam Bahasa Inggris secara efektif, 

silahkan perhatikan tabel di bawah ini. 

Table 27. Classic Structure Of A Presentation 

No Function Expression 

1. Greeting 

(salam pembuka) 

Good morning (to you all) 

Good afternoon 

Good evening 

Assalamualaikum, Wr.Wb. 

Peace be upon you all 

2. Addressing 

(rujukan) 

Ladies and gentlemen, 

Everyone, 

Everybody, 

Dear Colleagues, 

Dear Professors, 

Brothers and sisters, 

My dear classmate, 

PRESENTATION 
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$� ([SUHVVLQJ�Opinion 

Ungkapan meminta dan menerima pendapat dalam 

Bahasa Inggris disebut dengan asking and giving opinion. Kita 

meyakini bahwa setiap individu memiliki cara pandang dan 

pendapatnya masing-masing. Untuk itu, kita juga perlu 

mempelajari dan memahami bagaimana cara menanyakan dan 

memeberikan pendapat dalam Bahasa Inggris.  

Untuk membentuk ekpresi pendapat (opinion) kita sering 

sekali menggunakan kata kerja, sebenarnya arti dari kata kerja 

tersebut artinya hampir sama yaitu seteju, sendapat, percaya dan 

lain lain. Dan untuk menyangkal pendapat kita tinggal 

mengubah kalimat tersebut menjadi kalimat negatif. Berikut 

adalah beberapa kata kerja yang sering digunakan untuk 

mengekspresikan opinion / pendapat. 

Table 30. Asking opinion 

Asking opinion Giving opinion 

:KDW�GR�\RX�WKLQN�DERXW«" ,�WKLQN« 

:KDW·V�\RXU�RSLQLRQ�DERXW«" ,Q�P\�RSLQLRQ« 

+RZ�GR�\RX�IHHO�DERXW«" 7R�P\�PLQG« 

:KDW�LV�\RXU�SRLQW�RI�YLHZ�RQ«" ,Q�P\�SRLQW�RI�YLHZ« 

Do you have any idea? 7R�P\�PLQG« 

How do you feel about that? I VWURQJO\�EHOLHYH�WKDW« 

What do you think about this 

problem? 

$V�IDU�DV�,�FRQFHUQHG« 

EXPRESSING 

OPINION AGREE 

AND DISAGREE 
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$� $VNLQJ�DQG�*LYLQJ�Suggestion 

Suggestion artinya adalah saran. Dalam percakapan 

sehari-hari, ada kalanya kita meminta (asking) atau memberi 

(giving) saran kepada orang yang membutuhkan. Biasanya, 

orang akan meminta saran atas permasalahan yang sedang ia 

hadapi sehingga nantinya ia dapat memilih jalan mana yang 

menurutnya dapat menyelesaikan masalah tersebut. 

Suggestions dapat digunakan dalam bentuk solutions, 

saran, rencana dan idea. Misalnya teman anda sedang dalam 

masalah tidak bisa menggunakan bahasa Inggris dengan baik 

maka anda dapat menyarankannya untuk mengikuti pelatihan 

bahasa inggris 

Kita harus mengetahui ungkapan apa yang biasa 

digunakan untuk meminta dan memberi nasehat atau saran. 

Berikut beberapa cara meminta dan memberi nasihat atau saran 

kepada seseorang dalam melakukan sesuatu dan juga cara 

menerima atau menolak saran dalam Bahasa Inggris. Perhatikan 

tabel dibawah ini: 

Table 32. Asking and Giving Suggestion 

Asking Suggestion Giving Suggestion 

What should I do? ,�WKLQN�\RX�VKRXOG« 

Do you have any suggestions? 0\�VXJJHVWLRQ�LV�« 

Do you have any ideas? I would like to suggest you that 

« 

ASKING AND 
GIVING 

SUGGESTION 
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Mengekspresikan pendapat tentang seseorang atau sesuatu, 

suka atau tidak suka, merupakan keterampilan komunikasi yang 

sangat penting. Kemampuan mengutarakan pendapat ini dapat 

diterapkan dalam berbagai lingkungan kehidupan, seperti di 

tempat kerja, sekolah, dalam kelompok teman, dan lain-lain. Dapat 

juga menggunakan keterampilan mengungkapkan suka dan tidak 

suka (like and dislike) untuk membantu, menasihati atau 

menyampaikan pengalaman pribadi kepada klien dan juga untuk 

mengawali percakapan. 

Sebenarnya, mudah untuk mengatakan "suka" dan "tidak 

suka" atau ´OLNHµ dan ´GLVOLNHµ dalam bahasa Inggris. Namun, 

mengetahui beberapa ungkapan berbeda untuk keadaan berbeda 

dapat membuat komunikasi tidak terlalu monoton dan 

menyampaikan makna dengan lebih akurat.  

$� ([SUHVVLQJ�/LNH 

Saat mengungkapkan sesuatu yang kamu sukai, kita 

harus mengetahui terlebih dahulu expression of like atau 

ungkapan yang menyatakan menyukai sesuatu. Perhatikan tabel 

di bawah ini: 

Table 33. Expression of like 

([SUHVVLRQ�

RI�/LNH 
)RUPXOD ([DPSOH 0HDQLQJ 

,�OLNH« 6XEMHFW� �� OLNH��

OLNH�V�� �� REMHFW�

,� OLNH�

WUDYHOOLQJ�

6D\D�VXND�MDODQ�

MDODQ� VHWLDS�

DNKLU�SHNDQ 

EXPRESSING LIKE 
AND DISLIKE 
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Dalam percakapan sehari-hari, sering kali kita akan berbicara 

tentang keluraga. Apakah ketika kita bertemu dengan teman lama, 

mereka akan menanyakan bagaimana kabar dari anggota keluarga 

kita. Atau bahkan ketika kita bertemu dengan orang baru, selain 

memperkenalkan diri, kita juga akan berbicara tentang anggota 

keluarga. Contoh pertanyaan yang biasa orang lain katakan ketika 

ingin tahu tentang keluarga kita adalah: 

Tell me about your family? 

Are you married yet? 

How many children do you have? 

Do you have siblings? 

+RZ�DUH�\RXU�SDUHQWV·�FRQGLWLRQ" 

How does your brother look like? 

$� 0HPEHU�RI�IDPLO\ 

Untuk melakukan percakapan tentang keluarga, tentunya 

kita harus mengetahui terlebih dahulu istilah-istilah yang 

berhubungan dengan keluarga. Berikut istilah-istilah yang biasa 

digunakan dalam percakapan Bahasa Inggris: 

o Great-grandparents: Kakek-nenek buyut 

o Great-grandfather: Kakek buyut 

o Great-grandmother: Nenek buyut 

o Great-uncle: Paman dari orang tua 

o Great-aunt: Bibi dari orang tua 

o Grandparents: Kakek-nenek 

o Grandfather: Kakek 

o Grandmother: Nenek 

FAMILY 
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Dalam percakapan sehari-hari, kita juga bisa mengutarakan 

bagaimana kondisi tubuh kita pada saat itu. Ada kalanya kita 

merasakan kondisi tubuh yang sedang fit, atau bahkan saat itu 

tubuh kita sedang tidak sehat.  

Pada bab ini, kita akan mempelajari beberapa kosa kata dan 

ungkapan yang biasa digunakan untuk berbicara tentang 

kesehatan.  

$� &RPPRQ�+XPDQ�Disease 

Ketika merasa sakit, kita biasanya dapat mendeskripsikan 

bagian tubuh mana yang terasa sakit. Contohnya: kepalaku 

sakit, gigiku sakit, perutku sakit dsb. Istilah-istilah tersebut juga 

bisa disampaikan menggunakan Bahasa Inggris. Untuk 

mengetahui istilah-istilah penyakit yang pada umumnya 

dirasakan oleh setiap orang, perhatikan tabel dibawah ini: 

Table 35. Types of illnesss 

:KDW�LV�WKH�

SUREOHP" 
1DPH�RI�LOOQHV 0HDQLQJ 

0\�KHDG�KXUWV ,�KDYH�KHDGDFKH���

GL]]\ 

6DNLW�NHSDOD���SXVLQJ 

0\�HDU�KXUWV ,�KDYH�HDUDFKH 6DNLW�WHOLQJD 

0\�QHFN�KXUWV ,�KDYH�QHFNDFKH� 6DNLW�OHKHU 

0\�EDFN�KXUWV ,�KDYH�EDFNDFKH� 6DNLW�SXQJJXQJ 

0\�WRRWK�KXUWV ,�KDYH�WRRWKDFKH� 6DNLW�JLJL 

0\�WKURDW�KXUWV ,�KDYH�VRUH�WKURDW 5DGDQJ�WHQJJRURNDQ 

HEALTH RELATED 
CONVERSATION 
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Topik tentang tanggal (date) dan waktu (waktu) merupakan 

salah satu yang harus dikuasai untuk melakukan percakapan 

menggunakan Bahasa inggris. 

$� Talking�About�7LPH� 

Berikut beberapa kalimat dan ekspresi umum yang dapat 

digunakan saat berbicara tentang waktu dalam bahasa Inggris: 

� :KDW�WLPH�LV�LW" � ,W·V���$�0�QRZ� 
� :KDW·V�WKH�WLPH" � 6HH�\RX�DW���3�0� 
� &RXOG�\RX�WHOO�PH�WKH�WLPH" � ,�FDQ·W�WHOO�\RX�H[DFWO\�ZKDW�

WLPH�ZH�ZLOO�DUULYH" 
� 'R�\RX�NQRZ�ZKDW�WLPH�LW�LV"  
� +RZ� ORQJ� KDYH� \RX� EHHQ�
ZDLWLQJ" 

 

� 'R� \RX� KDYH� IUHH� WLPH� WKLV�
PRUQLQJ" 

� ,W·V�WRR�ODWH�QRZ� 

� :KDW�WLPH�FDQ�ZH�PHHW" � 0\�ZDWFK�LV�VWRSSHG� 
� :KDW� VKRXOG� ZH� GR� WR� NLOO�
WLPH" 

� 0\�ZDWFK�LV�VORZ� 

� ,W·V�WHQ�R·FORFN� � 'RQ·W� ZDVWH� \RXU� WLPH�
GRLQJ�QRWKLQJ� 

� ,W·V�PLGQLJKW� � ,�GLGQ·W�WKLQN�LW�ZDV�VR�ODWH� 
� :H�KDYH�SOHQW\�RI�WLPH� � 7LPH�ZHQW�E\�VR�IDVW� 
� *LYH�PH�D�OLWWOH�PRUH�WLPH� � 7KH�VXSHUPDUNHW�RSHQV�DW���

D�P� 
� ,W·V�WLPH�WR�OHDYH� � 7KH� FODVV� VWDUWV� DW� �� LQ� WKH�

PRUQLQJ� 
� ,W·V�DOPRVW�WLPH�WR�JR�KRPH  

TIME AND DATE 
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Tentunya dalam kehidupan sehari-hari kita sering 

menjumpai situasi dimana kita mengundang atau menerima ajakan 

dari orang lain. Terkadang kita menghadapi situasi tertentu dan 

perlu mengundang teman untuk datang. Banyak situasi yang bisa 

muncul dalam kehidupan kita sehari-hari, seperti rapat, ulang 

tahun, wisuda, dll. 

Dalam bab ini akan dibahas tentang cara mengundang 

(making), menerima undangan (accepting) dan juga menolak 

undangan (declining/refusing) yang digunakan dalam percakapan 

sehari-hari. Mengundang sesorang dapat dilakukan dengan situasi 

formal maupun informal. 

$� 0DNLQJ�DQ�Invitation 

8VHIXO�H[SUHVVLRQV 

�)RUPDO� 
0HDQLQJ 

:RXOG�\RX�OLNH�WR�FRPH�WR���� $SDNDK�NDPX�PDX�GDWDQJ�NH« 

,�ZRXOG� YHU\�PXFK� OLNH� \RX�

WR����� 

6D\D� DNDQ� VHQDQJ� VHNDOL� MLND�

NDPX« 

:H� VKRXOG� EH�

SOHDVHG�GHOLJKWHG� LI� \RX�

FRXOG�FRPH�WR���� 

.DPL� DNDQ� PHUDVD� VHQDQJ� VHNDOL�

MLND�NDPX�EHUVHGLD�GDWDQJ�NH« 

:RXOG�\RX�FDUH�WR����� $SDNDK�NDPX�PDX�XQWXN« 

,·P� VXUH� WKDW� \RX� ZRQ·W� EH�

GLVDSSRLQWHG�WR�FRPH�WR«� 

6D\D� \DNLQ� NDPX� WLGDN� DNDQ�

PHQJHFHZDNDQ�VD\D�XQWXN�GDWDQJ�

NH«� 

INVITATION 
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 Dalam kehidupan sehari-hari, terkadang Anda harus 

membuat janji bertemu seseorang pada waktu dan tempat tertentu. 

Misalnya, ketika pergi ke dokter, Anda harus membuat janji terlebih 

dahulu. Begitu pula ketika kita ingin bertemu seseorang untuk 

membicarakan urusan pekerjaan atau bisnis. Anda mungkin juga 

perlu membuat janji bertemu teman atau saudara Anda. Janji temu 

ini dapat dilakukan melalui telepon atau secara langsung. 

Membuat janji dengan teman atau orang yang kita kenal 

dengan baik tidak perlu terlalu formal. Terlebih jika kita tidak 

bertujuan untuk membuat pertemuan bisnis.  

$� 0DNLQJ�DQ�Appointment 

Berikut ini adalah kalimat yang biasanya digunakan 

dalam making appointment dalam bahasa inggris. 

� Can I meet...? (Bisakah aku bertemu...?) 

� /HW·V�PHHW�in...? (Ayo bertemu di...?) 

� How about tomorrow morning? (Bagaimana kalau besok 

pagi?) 

� Can we meet at...? (Bisakah kita bertemu di...?) 

� Are you free on Sunday? (Apakah kamu tidak ada acara di 

hari minggu?) 

� Let's meet at... (Ayo bertemu di...) 

� Are you available on...? (Apakah kamu ada pada...?) 

� I want to make an appointment to see... (Aku ingin membuat 

janji untuk bertemu...) 

� I would like to make an appointment with... (Aku mau 

membuat janji dengan...) 

MAKING 
APPOINTMENT 
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$� ([SUHVVLQJ�Complaint 

Complaining digunakan untuk menyampaikan keluhan 

yang kita rasakan. Dalam menyampaikan keluhan, pastikan kita 

menggunakan kata-kata yang sopan agar orang yang menerima 

keluhan kita merasa dihargai dan dengan senang hati membantu 

menyelesaikan masalah yang kita hadapi.  

� ,·P�VRUU\�WR�VD\�WKLV�EXW« 

� ,�KDWH�WR�WHOO�\RX�EXW« 

� ,·P�DQJU\�DERXW« 

� ,�KDYH�D�FRPSODLQW�WR�PDNH« 

� 7KHUH�VHHPV�WR�EH�D�SUREOHP�ZLWK« 

� ,·P�DIUDLG�WKHUH�LV�D�VOLJKW�SUREOHP�ZLWK« 

� 6RUU\�WR�ERWKHU�\RX�EXW« 

� ,·P�QRW�VDWLVILHG�ZLWK« 

� :RXOGQ·W�EH�D�JRRG�LGHD�WR« 

� 7KHUH�DSSHDUV�WR�EH�VRPHWKLQJ�ZURQJ�ZLWK« 

� ,�ZDV�H[SHFWLQJ«�EXW« 

� ,�ZDQW�WR�FRPSODLQ�DERXW« 

� ,·P�DIUDLG�,·YH�JRW�D�FRPSODLQW�DERXW« 

� ,�KDYH�WR�PDNH�D�FRPSODLQW�DERXW« 

� ,�GRQ·W�XQGHUVWDQG�ZK\« 

� ([FXVH�PH�EXW�WKHUH�LV�D�SUREOHP« 

� :RXOG�\RX�PLQG« 

 

COMPLAINING 
AND 

APOLOGIZING 
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Expressing compliment adalah ungkapan pujian. Pujian dapat 

kita berikan untuk menyenangkan hati lawan bicara baik itu teman, 

rekan kerja, kerabat, mitra bisnis dan lain-lainnya. Memberi pujian 

juga bisa menjadi cara mudah untuk membuka percakapan - 

walaupun bisa saja hanya sebuah basa-basi (small talk). 

Pujian adalah ekspresi kekaguman, penghargaan, 

persetujuan, atau rasa hormat. Memberi pujian adalah cara cepat 

untuk menunjukkan kepada orang lain bahwa kita menghargai 

mereka dan sesuatu yang telah mereka investasikan waktunya - 

baik itu penampilan, gaya pribadi, proyek kerja, atau pencapaian 

lainnya. 

$� *LYLQJ�Compliment 

Ketika kita melihat seseorang setiap hari atau setiap 

minggu di tempat kerja, sekolah atau kampus atau tempat lain 

di mana kita berhubungan dengan orang lain, kita 

memperhatikan berbagai aspek kepribadian mereka, gaya 

berpakaian mereka, gadget atau teknologi mereka, atau bahkan 

mereka. gaya. dekorasi. kantor mereka. Kita mungkin juga 

terkesan dengan prestasi mereka dalam pekerjaan atau kegiatan 

belajar. Kita selalu mengamati orang lain dan itu membuat kita 

sangat mengagumi mereka. 

Ketika kita mau memberikan pujian kepada orang lain, 

biasanya kita memulai dengannya ungkapan pembuka (opening 

compliment). Opening compliment menunjukkan bahwa Anda 

telah memikirkan dengan cermat sebelum mengatakan apa yang 

EXPRESSING 
COMPLIMENT 

AND GRATITUDE 
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Kemampuan berbahasa Inggris, terutama dalam melakukan 

percakapan sehari-hari, sangat diminati oleh orang banyak. 

Namun, tidak sedikit juga orang yang masih kurang percaya diri 

dalam menggunakan kemampuan berbahasa inggrisnya 

disebabkan oleh banyak faktor. Salah satu faktornya adalah karena 

kurangnya kosa kata yang dimiliki sehingga kemampuan 

berbahasa inggrisnya menjadi terbatas.   

Buku English for Daily Conversation disusun sebagai salah satu 

referensi bagi siapapun yang ingin belajar dan berlatih 

menggunakan kemampuan berbahasa Inggris. Terutama bagi yang 

masih memiliki kosa kata yang terbatas dalam melakukan 

percakapan sehari-hari. Buku ini sudah dilengkapi dengan 

beberapa topik dan ungkapan-ungkapan yang biasa digunakan 

untuk percakapan sehari-hari. 

Buku ini terdiri dari 18 bab, yaitu: Introduction, greetings, 

partings, routine, telephoning, in the office, at the campus, presentation, 

expressing opinion, agreement / disagreement, suggestion, expressing like 

/ dislike, family, health, time / date, invitation, making appointment, 

expressing complaining / apologizing, dan expressing complement.  

Setiap bab nya dilengkapi dengan ungkapan-ungkapan yang 

biasa digunakan untuk melakukan percakapan sehari-hari dalam 

Bahasa inggris beserta contoh teks percakapannya. Sehingga, buku 

ini dapat memberikan manfaat kepada siapapun yang ingin 

mengetahui, mempelajari dan mempraktikkan percakapan sehari-

hari dalam Bahasa inggris. 
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