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PENGGUNAAN EXCEL

Buku ini adalah panduan komprehensif dalam memahami teori-teori
terkini dalam analisis data dengan menggunakan Excel sebagai alat utama.
Seiring dengan perkembangan teknologi informasi dan kebutuhan akan
analisis data yang akurat dan efisien, penggunaan Excel sebagai alat
analisis data tetap menjadi opsi yang popular dan mudah diakses. Dari
konsep dasar hingga Teknik-teknik yang lebih canggih, pembaca akan
diajak melalui perjalanan yang menggugah pikiran dalam memahami isu-
isu terkini seperti big data, analisis sentiment dan machine learning.
Dengan contoh-contoh yang relevan dan pendekatan yang mudah
dipahami, buku ini menjadi pilihan tepat bagi siapa pun yang ingin
mengasah ketrampilan analisis data dengan menggunakan Excel dalam
konteks isu-isu terkini.
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BAB DASAR-DASAR

ANALISIS DATA

Dalam era informasi digital yang terus berkembang, data
telah menjadi aset yang sangat berharga bagi organisasi, peneliti,
dan individu. Semakin banyak data yang dihasilkan dan
dikumpulkan oleh berbagai sumber, termasuk perusahaan,
pemerintah, media sosial, sensor, dan lainnya. Data ini bukan hanya
tentang jumlah besar angka, tetapi juga mengandung potensi besar
untuk memberikan wawasan yang berharga. Analisis data adalah
proses yang mengubah data mentah menjadi informasi yang dapat
digunakan untuk pengambilan keputusan yang lebih baik. Ini
melibatkan teknik-teknik statistik, visualisasi data, dan pemodelan
untuk mengungkap pola, tren, dan hubungan dalam data. Analisis
data tidak hanya relevan dalam konteks bisnis, tetapi juga dalam
berbagai disiplin ilmu, seperti ilmu sosial, kesehatan, ilmu
lingkungan, dan banyak lagi.

Buku ini bertujuan untuk menjelaskan pentingnya analisis
data dalam konteks kehidupan sehari-hari dan dunia bisnis saat ini.
Semakin banyak organisasi yang menyadari bahwa analisis data
adalah kunci untuk mengambil keputusan yang cerdas. Dengan
analisis data yang tepat, perusahaan dapat mengidentifikasi
peluang baru, mengoptimalkan operasi mereka, dan mengatasi
tantangan yang muncul. Selain itu, dalam era yang sangat
terhubung ini, data juga memiliki dampak sosial dan etis yang
signifikan. Keamanan data dan privasi menjadi perhatian utama,
dan perlu adanya penekanan pada praktik analisis data yang etis.



BAB
TEORI ANALISIS

DATA LANJUTAN

Perkembangan ilmu pengetahuan tidak lepas dari sebuah
penelitian, baik penelitian kuantitatif atau kualitatif. Sebagai ilmu
pengetahuan, ilmu penelitian atau sering disebut dengan metode
penelitian tentunya mempunyai kaidah-kaidah tertentu untuk
membaca objek penelitian. Kaidah-kaidah itulah yang harus
dipegang teguh oleh peneliti agar bisa menghasilkan riset yang
menarik dan bisa dipertanggungjawabkan.

Salah satu kaidah penelitian, baik penelitian kuantitatif
ataupun kualitatif adalah analisis data. Dalam penelitian kualitatif
proses analisis dan interpretasi data memerlukan proses yang saling
terkait dan sangat erat hubungannya. Analisis data merupakan
proses untuk pengorganisasian data dalam rangka mendapatkan
pola-pola untuk bentuk-bentuk keteraturan. Sedangkan interpretasi
data adalah proses pemberian makna terhadap pola-pola atau
keteraturan-keteraturan yang ditemukan dalam sebuah penelitian.

Data yang terkumpul diharapkan merupakan jawaban dari
penelitian yang telah dirumuskan. Adapun proses penyusunan
data dapat berbeda-beda antar peneliti tergantung selera,
pengalaman dan kreativitas berpikir sehingga data yang terkumpul
dapat memengaruhi pemilihan alat analisis data. Dalam penelitian
kualitatif tidak ada formula yang pasti untuk menganalisis data
seperti formula yang dipakai dalam penelitian kuantitatif. Namun,
pada dasarnya terdapat beberapa kesamaan langkah yang
ditempuh untuk menganalisis dan interpretasi data.
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BAB ISU TERKINI
DALAM ANALISIS
DATA

Tantangan besar dalam proses bisnis statistik adalah
bagaimana membuat data berkualitas. Salah satu indikator kualitas
data adalah terpenuhinya aspek relevansi statistik di lapangan. Di
era digital saat ini, pengujian relevansi suatu statistik dapat
dilakukan dengan membandingkan antara data resmi dengan
sejumlah fenomena yang telah terjadi melalui situs atau media
online.

Analisis data seringkali menjadi alat utama bagi perusahaan
untuk mengambil keputusan yang didasarkan pada fakta dan bukti.
Bisnis ingin memahami perilaku pelanggan, tren pasar, dan
performa produk atau layanan mereka agar dapat mengoptimalkan
operasi dan meningkatkan profitabilitas. Pemerintah, lembaga
nirlaba, dan organisasi lainnya memanfaatkan analisis data untuk
memahami tren sosial, seperti migrasi, penduduk, dan kebutuhan
sosial. Hal ini membantu mereka merencanakan kebijakan, alokasi
sumber daya, dan intervensi sosial. Data analisis sangat berguna
dalam berbagai bidang seperti kesehatan, pendidikan, keuangan,
perekonomian, dan lainnya.

Dalam analisis data yang bervariasi sesuai dengan konteks
dan tujuannya. Yang penting adalah pengakuan akan nilai yang
besar dalam mengumpulkan, menyusun, dan menganalisis data
untuk mengambil keputusan yang lebih baik, mengidentifikasi
peluang, dan memecahkan masalah yang kompleks. Perlu diingat
bahwa isu-isu ini terus berubah seiring berjalannya waktu. Oleh
karena itu, latar belakang isu-isu terkini dalam analisis data akan

50



BAB | PENGGUNAAN
EXCEL DALAM
ANALISIS DATA

Pada zaman serba data seperti saat ini, analisis data adalah
proses penting untuk mengekstrak informasi, terutama dalam
konteks bisnis, untuk menghasilkan insight yang bermanfaat.
Mayoritas perusahaan mulai menerapkan "melek data" di tempat
kerja mereka. Hal ini sejalan dengan jumlah data yang dihasilkan
setiap hari. Bahkan pada saat ini, berbagai jenis data tersedia secara
luas dan gratis. Kondisi ini mendorong bisnis untuk menggunakan
data dalam pengambilan keputusan dan peningkatan kinerja.

Microsoft Excel memungkinkan untuk menganalisis,
mengelola, dan berbagi informasi dengan lebih banyak cara. Tools
analisis data dan visualisasi membantu melacak dan menyoroti tren
data terbaru dan penting. Dengan Excel 2 dapat mempermudah
penggunanya untuk bekerja atau berkelola dimanapun serta
kapanpun. Excel dapat membantu penggunanya membuat laporan
keuangan atau mengelola pengeluaran, serta memberi banyak
efisiensi dan fleksibilitas untuk mencapai tujuan bersama.

Microsoft excel merupakan salah satu aplikasi yang termasuk
dalam paket mikrosoft office bersama dengan microsoft word,
powerpoint dan lainnya dengan demikian boleh dikatakan bahwa
setiap guru yang memiliki komputer baik itu komputer destop,
laptop maupun notebook pada umumnya dalam perangkat
komputer yang dimilikinya tersebut telah terinstal microsoft excel
sebagai bagian dari microsoft office. Fasilitas analisis statistika yang
dimiliki oleh excel terdapat dalam paket addons, paket ini tidak
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BAB
PRACTICAL

A. Excel Formula Cheat Sheet for Business and Real Case
Implementation
1. SUM
SUM adalah fungsi yang digunakan untuk

menjumlahkan angka dalam rentang sel tertentu di Excel.
Fungsi ini juga dikenal sebagai rumus tambah Excel.
Misalnya, jika Anda ingin menjumlahkan angka dari sel A2
sampai A5, rumusnya akan menjadi:

=SUM(A2:A5)
a_ - £
A B C
1 |Nilai Total I 90'
2 20
3 20
4 40

Sumber: KitaLulus
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